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REGULAMIN ORGANIZACJI
WYCIECZEK SZKOLNYCH

Na podstawie:

1. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r., poz. 1055)

2. Ustawy z dnia 18 stycznia 1996 roku o kulturze fizycznej (Dz. U z 2001 r., Nr 81,
p0z.889 ze zmianami).

3. Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r., Nr
108, poz. 908 ze zmianami).

4. Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 roku w sprawie warunkow
bezpieczenstwa osob przebywajgcych w gorach, plywajgcych, kgpigcych sie i
uprawiajgcych sporty wodne (Dz. U. z 1997 r., Nr 57, poz.358).

5. Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia z dnia 31 grudnia 2002
roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach (Dz. U. z 2002 r., Nr 6, poz. 69 z ze zmianami.)

6. Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 wrzesnia 2005
r. Rozporzgdzenie w sprawie wzoru formularza listy podrozujgcych dla wycieczek w
Unii Europejskiej (Dz. U. 188 poz.1582) ustala si¢ ponizsze zasady organizowania
wycieczek i imprez szkolnych dla uczniow:

I. CELE DZIALALNOSCI TURYSTYCZNEJ

1. Turystyka jest elementem planu pracy szkoly oraz szkolnego programu
wychowawczego. Za realizacj¢ odnosnych zapisow w powyzszych dokumentach
odpowiedzialni sg dyrektor oraz wszyscy nauczyciele szkoty.

2. Organizowanie przez szkole krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczeg6lnosci:

1) Poznanie regionu i kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow,
kultury 1 historii;

2) Poszerzenie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego;

3) Wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowawczym;

4) Upowszechnianie wsrod dzieci zasad ochrony s$rodowiska naturalnego oraz
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umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;
5) Podnoszenie sprawnosci fizyczne;j;

6) Poprawe stanu zdrowia dzieci pochodzacych z terenéw zagrozonych
ekologicznie;
7) Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku:
v wskazanie wyzszos$ci odpoczynku czynnego nad biernym,
v’ akcentowanie zalezno$ci mig¢dzy wypoczynkiem czynnym a zdrowiem
fizycznym i psychicznym,;
8) Przeciwdziatania patologii spotecznej;
9) Poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach;
10) Poznanie zasad odpowiedniego zachowania si¢ w roznych miejscach takich jak:
Srodki komunikacji publicznej,
Obiekty muzealne,
Obiekty przyrodnicze (Parki Narodowe, lasy),

RN

Kapieliska i akweny wodne,
v Tereny gorskie.

Organizowanie przez szkole krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych
formach, zwanych dalej wycieczkami:

v wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu
lub przedmiotéw pokrewnych,

v wycieczki krajoznawczo — turystyczne w ktorych udzial nie wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiej¢tnosci specjalistycznych,

v imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty itp.

IL ZALOZENIA ORGANIZACYJNE, PLANOWANIE WYCIECZKI
KRAJOZNAWCZO - TURYSTYCZNEJ, IMPREZY WYJAZDOWEJ

Wychowawcy klas, zgtaszaja che¢ organizacji imprezy wyjazdowej, zastepcy dyrektora
szkoty do konca pazdziernika danego roku szkolnego po uzgodnieniu z rodzicami.
Zglaszajac wycieczke nalezy podaé termin, czas trwania, opiekunow; W przypadku
zmiany nalezy niezwtocznie powiadomi¢ o tym zast¢pce dyrektora szkoty.

Wycieczki niezgltoszone w harmonogramie nalezy indywidualnie ustalaé z
dyrektorem na miesigc przed ich rozpoczgciem.

Na podstawie zgloszen wychowawcow zastepca dyrektora szkoty opracowuje roczny
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harmonogram wycieczek.
5. Harmonogram wycieczek ostatecznie zatwierdza dyrektor szkoty.

ORGANIZACJA WYCIECZKI

1. Na 5 dni roboczych przed wycieczka kierownik oddaje wypelniong karte wycieczki
z-cy dyrektora szkoty.

2. Karta wycieczki powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:

1) termin,

2) trase,

3) $rodki lokomoc;ji,

4) imienng propozycj¢ opiekundéw,

5) regulamin wycieczki (zatgcznik nr 2),

3. Do karty wycieczki nalezy dolaczy¢ liste uczestnikow wycieczki, ktéora powinna
zawierac:

1) nazwisko i imi¢ dziecka,

2) klase,

3) pesel,

4) numerem telefonu do rodzicow,

5) potwierdzenie zapoznania si¢ z regulaminem (podpis uczestnika).

4. Nauczyciel zapoznaje uczniow z regulaminem wycieczki, co uczniowie potwierdzaja
podpisem zlozonym na licie uczestnikow.

5. Kierownik wycieczki zobowigzany jest do sporzadzenia listy ucznidow pozostajacych
w szkole i dostarczeniu jej do dyspozycji dyrektorowi szkoty.

6. Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczce, z wyjatkiem wyjs¢ przedmiotowych,
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody ich rodzicéw
(zalacznik nr4).

7. Dokumentacja powinna by¢ sporzadzona w dwoch egzemplarzach (oryginat i kopia),
z ktorych kopia pozostaje w szkole, a oryginal zabiera ze sobg kierownik wycieczki.
Po powrocie z wycieczki kopia pozostaje w dokumentacji kierownika wycieczki, a
oryginal pozostaje w szkole

8. Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy mie¢ przygotowany program
zastepczy wycieczki.

FINANSOWANIE WYCIECZKI

1. Organizator zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory okresla
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og6lny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty
organizacyjne i programowe

2. Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikéw, srodkéw Rady Rodzicow
lub innych zrodet:

v ze srodkéw pochodzacych z dzialalnosci samorzadu uczniowskiego,
v ze §rodkow przekazanych przez osoby fizyczne i prawne,
v ze $rodkéw wlasnych szkoty.

3. Rodzice uczniow biorgcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow.

4. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nast¢pnie
deklaracje t¢ wycofali, zobowigzani sg do pokrycia kosztéw jakie powstaty z tego
tytutu (np. koszty transportu, przewodnika, bezzwrotnych biletow wstepu i inne).

5. Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu w wycieczce.

6. Jezeli wycieczka prowadzona jest przez uprawionego przewodnika to w koszt
wycieczki nalezy wliczy¢ jego wynagrodzenie.

7. Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada
kierownik wycieczki.

8. Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia.

9. Dowodami finansowymi sg listy wplat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez
uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem
mogg by¢ os$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika
wycieczki 1 opiekundw.

OBOWIAZKI KIEROWNIKA I OPIEKUNOW WYCIECZKI

1. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.

2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez

dyrektora szkoty, osoba petnoletnia, ktora:
1) ukonczyla kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,
2) jest instruktorem harcerskim,
3) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla
kierownikow obozéw wedrownych lub posiadajaca uprawnienia wymienione w ust. 2
pkt 3.

4. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca
uprawnienia wymienione w ust. 2 pkt 3 badz stopien trenera lub instruktora
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odpowiedniej dyscypliny sportu.
5. Do obowigzkéw kierownika nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

10)

11)

12)

13)

opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy;
opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow;

zapewnianie warunkoéw do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki
oraz sprawnie nadzoru w tym zakresie;

zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczefistwa oraz zapewnianie
warunkéw do ich przestrzegania w szczegdlnosci omoéwienie zasad
bezpieczenstwa: na jezdniach, dworcach kolejowych, przystankach
tramwajowych, w lasach, nad woda, w miejscach postoju, w czasie podrozy, w
czasie spacerow po miescie i gorskimi szlakami turystycznymi,

okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki i bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki lub imprezy;

przygotowanie apteczki pierwszej pomocy;

organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow;
dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikow;

dysponowanie S$rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢
wycieczki lub imprezy;

dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu, rozliczajac si¢ z uczniami i ich rodzicami i jezeli $rodki
pochodzity z rady rodzicéw - rozliczenie si¢ z rada rodzicow;

zabezpieczenie powrotu uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania
tzn. okreslenie czasu i miejsca zakonczenia wycieczki i poinformowanie o
tym rodzicow;

dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezbedny sprzet i
ekwipunek;

informowanie spolecznego inspektora B.H.P o ewentualnych wypadkach, ktore
mialy miejsce w trakcie wycieczki.

Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel.

opiekun zobowigzany jest do =zlozenia pisemnego o$wiadczenia o

odpowiedzialnos$ci opiekundéw za powierzonych mu ucznidéw, uczestnikow wycieczki.

Oswiadczenie jest czescig karty wycieczki, ale moze by¢ podpisane réwniez na

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;

wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i
harmonogramu wycieczki lub imprezy;

6.
7. Kazdy
oddzielnym pi$mie.
8. Do obowigzkéw opiekundéw nalezy:
1)
2)
3)

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze
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szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;
4) nadzorowanie wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika;

6) sprawdzenie stanu liczebnego grupy przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

Zobowiazuje si¢ nauczycieli i opiekunéw do niepalenia papieroséw w obecnosci dzieci
imlodziezy.

II. ZASADY BEZPIECZENSTWA

Uczestnicy wycieczek 1 imprez podlegaja dobrowolnemu ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczg$liwych wypadkoéw. Ubezpieczeniu tym objeci sg uczniowie w ramach
szkolnego ubezpieczenia grupowego.

Na okres przebywania na wycieczce, organizator moze wykupi¢ takze (na prosbe
uczestnikow) dodatkowa polise, powodujaca podwyzszenie ewentualnego
odszkodowania.

W przypadku wycieczki zagranicznej niezbedne jest wykupienie dodatkowej polisy
obejmujacej zwrot kosztow leczenia za granica.

Przy organizacji wycieczek nalezy przestrzega¢ nastgpujacych zasad:

1) Wycieczka autokarowa:

a. Pojazd przewozacy zorganizowang grype¢ dzieci lub mtodziezy w wieku do 18
lat, oznakowany jest z przodu i z tylu kwadratowymi tablicami barwy zolte;
z symbolem dzieci barwy czarnej; W warunkach niedostatecznej
widoczno$ci tablice powinny by¢ oswietlone chyba, ze sa wykonane z
materialu odblaskowego;

b. Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wiaczy¢ swiatta awaryjne podczas
wsiadania 1 wysiadania dzieci i mtodziezy.

c. Kierowca posiada potwierdzenie sprawnos$ci technicznej pojazdu, apteczke
pierwszej pomocy i gasnice kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w
rytmie 4 godziny jazdy — godzina odpoczynku;

d. Opiekun musi przebywaé ze swoja grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢
grupy na dwa lub wiecej pojazdow;

e. Jezeli z powoddéw organizacyjnych nie ma mozliwosci transportu w jednym
autokarze, do karty wycieczki dotacza si¢ liste grupy wychowawczej ze
wskazaniem ktory opiekun za nig odpowiada;

f.  Liczba uczestnikdw wycieczki nie moze przekraczac¢ liczby miejsc siedzacych
w pojezdzie;

g. Przejscie w autokarze musi by¢ wolne;
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n.
0.

Opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w czgsci Srodkowej
autokaru;

Uczniowie sprawiajacy trudno$ci wychowawcze oraz zle znoszacy podroz
siedzg przy opiekunach;

Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia
si¢ ze swoich miejsc, siedzenia tylem, na oparciu oraz jedzenia i picia;
Kierownik wycieczki musi dysponowac apteczka pierwszej pomocy;

Bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach;
Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zalatwienia potrzeb fizjologicznych
nalezy organizowac¢ tylko na terenie specjalnych parkingdéw;

W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnig¢ i jej przekraczania;
Po kazdej przerwie organizator sprawdza obecno$¢ uczestnikow;

2) Przejazdy pociggami:

a.

Opiekun musi przebywac¢ z grupa w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na
dwa lub wigcej wagonéw, w tym celu wskazane jest dokonywanie
wczesniejszej rezerwacji miejsc lub przedzialow;

Jezeli z powodow organizacyjnych nie ma mozliwos$ci transportu w jednym
wagonie, do karty wycieczki dotagcza si¢ liste grupy wychowawczej ze
wskazaniem opiekuna ktory za nig odpowiada;

Zasady rozmieszczania uczniow i bagazu oraz zapewnienie Srodkéw pierwszej
pomocy — jak w przypadku przejazdu autokarem;

Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna;
W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowaé si¢ na swoich
miejscach siedzacych;

Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz
legitymacje szkolne uczestnikow powinien przechowywaé kierownik
wycieczki.

3) Zasady poruszania sie Z grupa w miastach:

a.

Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie / miejscu / pobytu
docelowego, aby w razie zgubienia si¢ potrafit dotrze¢ do miejsca zbiorki;

W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupa w terenie miejskim opiekunowie
powinni tak podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowat si¢ na czele grupy
i kierowat nig, a drugi idac na koncu zamykat ja;

Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktorys$ z uczniow pozostat za
nim;

Obaj opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu
wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciggnigciu grupy;

Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno

7|Strona




- Chrze$cijanska Szkota Podstawowa
z Oddziatami Integracyjnymi , Emmanuel”
4 . 31-954 Krakéw, os. Urocze 14

EMMANUEL Tel. +48 12 3070612; +48 733519059

http:/ /edukacjaemmanuel.org/
mail: szkola@edukacjaemmanuel.org

odbywac si¢ zgodnie z przepisami ruchu drogowego;
Szczegblng ostrozno$¢ nalezy zachowaé przy przechodzeniu z grupa przez
jezdnig, nalezy pamigtac, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposéb,
by cata grupa przekroczyla jezdni¢ razem;
W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac, by
wszyscy uczestnicy wycieczki:

v znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czeséci (dotyczy
pociagu, tramwaju, metra),
znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadac,

<

znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankow do przejechania
v posiadali wazne bilety na przejazd lub dokument uprawniajacy do
bezptatnego przejazdu zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4) Wycieczki w gory:

a.

Odpowiedni ubioér - buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na
zmienno$¢  pogody

w gorach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci), rzeczy
osobiste zabieramy w plecaku;

Wszyscy uczestnicy wycieczki poruszaja si¢ wylacznie po znakowanych
szlakach - turystycznych;

Na poczatku i1 koncu kolumny idzie osoba dorosta;

Uczestnicy wycieczki ustawieni s3 w ten sposdb, ze na poczatku (za
przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby
najsilniejsze;

Na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczk¢ prowadzi przewodnik gorski
lub przodownik turystyki gorskie;j;

Na terenie Tatrzanskiego Parku Narodowego wycieczki prowadza wylacznie
upowaznieni przewodnicy tatrzanscy;

Wyruszajac w gory nalezy doktadnie zaplanowac trasg, uwzgledniajac wiek, a
takze ple¢ uczestnikow

- nie powinna przekracza¢ 12-13 km, tj. 4-5 godz. marszu wraz z odpoczynkami;

Na wedrowke nalezy wyrusza¢ wezesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢ do
miejsca noclegu.

5) Woycieczki zagraniczne:

a.
b.

Zasady organizowania wycieczek zagranicznych znajduja si¢ w zalgczniku nr 6;

Wzér zawiadomienia Kuratorium o wycieczce zagranicznej znajduje sie w
zataczniku nr 7.

6) Dodatkowe zasady:

6.a. Kazdy nauczyciel planujagcy organizacje wycieczki na terenie Parku
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Narodowego lub Rezerwatu Przyrody powinien wcze$niej zapoznaé si¢ z
regulaminem parku lub rezerwatu i poinformowa¢ o nich uczestnikow
wycieczki;
6.b. Nauczyciele, ktorzy w ramach wycieczki szkolnej planuja korzystanie przez
uczestnikow wycieczki z kapielisk i basendw, powinni:
v' zapozna¢ si¢ z przepisami tych obiektow - regulaminami kapieliska lub
ptywalni i egzekwowac ich przestrzeganie,

v uzgodni¢ z kierownikiem kapieliska lub plywalni warunki i sposob
korzystania,

v z kapieliska lub ptywalni zapewniajac bezpieczenstwo uczestnikom,

v stosowac regulamin kapieli i plazowania;

6.c. Szczegotowe, warunki bezpieczenstwa osob przebywajacych w gorach,
ptywajacych, kapigcych sie 1 uprawiajacych sporty wodne okresla
rozporzadzenie rady ministrow z dnia 6 maja 1997 roku (Dz. U. nr 57 poz.
358);

6.d. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z dzie¢mi i mtodzieza podczas burzy,
$niezycy i gotoledzi.

6.e. W przypadku zaginigcia:

v' w miescie — uczen zna miejsce postoju, plan dnia, kierownik wycieczki
powiadamia policje, dyrektora szkoty, rodzicow.

v na szlaku turystycznym — uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku 1
docelowe schronisko (miejsce), kierownik wycieczki powiadamia GOPR,
dyrektora szkoly, rodzicow.

IV. ROZPOCZECIE I ZAKONCZENIE WYCIECZKI

1. Uczestnik zobowigzany jest do punktualnego stawienia si¢ na miejsce zbidrki.
Rodzic odpowiada za dziecko do momentu przekazania go pod opieke¢ kierownika
wycieczki.

2. Po zakonczeniu wycieczki uczestnik moze zosta¢ przekazany pod opieke swietlicy
szkolnej, zosta¢ odebrany osobiscie przez rodzica / opiekuna prawnego / osobe
upowazniong lub wréci¢ samodzielnie do domu na podstawie udzielnej zgody
rodzica/opiekuna prawnego.

3. Samodzielny powrot uczestnika do domu z wycieczki mozliwy jest po dostarczeniu
pisemnej zgody od rodzica/opiekuna prawnego (nie w postaci elektronicznej). W
szczegolnych przypadkach (np. pézna godzina zakonczenia wycieczki, warunki
atmosferyczne itp.) kierownik wycieczki moze nie wyrazi¢ zgody na samodzielny
powrdt uczestnika pomimo zgody rodzica.
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4. Kierownik moze nie wyrazi¢ zgody na samodzielny powrot uczestnikéw do domu.
Rodzice / opiekunowie prawni zostaja poinformowani o tym przed rozpoczg¢ciem
wycieczki.

5. Kierownik wycieczki informuje rodzicow o cofnigciu zgody na samodzielny
powrdt telefonicznie 1 pisemnie (za pomocg dziennika elektronicznego), w przypadku
szczegblnych okolicznosci w trakcie trwania wycieczki (np. duze opdznienie, warunki
atmosferyczne itp.).

6. Rodzice / opiekunowie prawni moga zosta¢ obcigzeni kosztami opieki nad
dzieckiem w wysokosci 150 zt brutto za kazda rozpoczeta godzing (zgodnie z
paragrafem 3, pkt. 5 umowy o $wiadczeniu ustug edukacyjnych w szkole), w
przypadku nieodebrania dziecka z wycieczki, konczacej si¢ po zakonczeniu pracy
szkoty.

7. Odmowa odbioru dziecka z wycieczki przez rodzicéw / opiekundéw prawnych moze
skutkowa¢ zawiadomieniem policji przez kierownika wycieczki.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub wicedyrektor szkoty.

Jezeli wyjscie ma odbyc¢ sie podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy
przygotowac karte wyjscia za pomocg e-dziennika.

Uczniowie, ktdrzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mie¢ zajecia lekcyjne z inng
klasa, imienny wykaz uczniow przygotowuje wychowaweca klasy, a podziat dokonuje
osoba upowazniona przez dyrektora szkoty.

Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wyjscia
lub  wycieczki, dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie
udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wyjscia lub wycieczki.

Wszystkie pisma wyslane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez
kierownika wycieczki.

Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢ na
podstawie Statutu Szkoty oraz innych przepisow wyzszego rzedu.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

Zalaczniki :

1.

2.
3.
4

Karta wycieczki
Regulamin wycieczki
Lista uczestnikow wycieczki

Pisemna zgoda rodzicow / opiekunow /

10|Strona




)
C»
7

EMMANUEL

Chrze$cijanska Szkota Podstawowa
z Oddziatami Integracyjnymi , Emmanuel”
31-954 Krakow, os. Urocze 14
http:/ /edukacjaemmanuel.org/
mail: szkola@edukacjaemmanuel.org
Tel. +48 12 3070612; +48 733519059

5. Karta rozliczenia wycieczki
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Zatagcznik nr 1

Zatacznik do rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r.
(poz. 1055)

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placOwki: ..o

(OS] IR 15T/ &

TOTIIN: oo e e
Numer telefonu kierownika wycieczki: ..........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeaa
Liczba uczniow: .................. , W tym uczniow niepetnosprawnych: ....................
K8 e

Liczba opiekunOw WycieCzKi: ......o.ovuiiiiiiiiiii i,
STOAEK trANSPOTLU ....eeve et

12|Strona




o~
C»
—

EMMANUEL

Chrze$cijanska Szkota Podstawowa

z Oddziatami Integracyjnymi , Emmanuel”

31-954 Krakoéw, os. Urocze 14
http:/ /edukacjaemmanuel.org/

mail: szkola@edukacjaemmanuel.org
Tel. +48 12 3070612; +48 733519059

PROGRAM WYCIECZKI
Data, godzina Dhugos¢ trasy Miejscowos¢ Szczegotowy | Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) docelowa program noclegowego
powrotu 1trasa wycieczki od |1
Zywieniowego
powrotna wyjazdu do oraz przystanki
powrotu 1 miejsca
Zywienia
OSWIADCZENIE
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki.
Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(data i podpis dyrektora szkoty/placowki)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)
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Zalacznik nr 2

REGULAMIN WYCIECZKI - ZASADY OGOLNE
1. Zachowanie cziowieka w miejscach publicznych daje $wiadectwo o jego
kulturze, moze mie¢ rdwniez wpltyw na bezpieczenstwo innych osob. Dlatego
kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1) zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny;

2) stosowac si¢ do polecen, zakazoéw 1 nakazow wydawanych przez opiekunéw lub
przewodnikow;

3) nie oddala¢ si¢ od grupy bez uprzedniego zgloszenia opiekunowi i
uzyskania od niego odpowiedniego zezwolenia;

4) przestrzega¢ przepisow ruchu drogowego i zachowywac ostrozno$¢ na
ulicach 1 w miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek
niebezpieczenstwo;

5) kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunéw, kolegdw i innych osob;

6) traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne;

7) nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ploszy¢ zwierzat;

8) dbac¢ o dobre imi¢ wiasne i szkoty;

9) wszystkie zagrozenia majace wpltyw na bezpieczenstwo uczestnikow zglaszaé
opiekunom;

10) w odwiedzanych miejscach postgpowaé zgodnie z obowigzujacym tam
regulaminem;

11) przestrzega¢ godzin ciszy nocnej.

2. Za sporzadzone zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu uczestnik ponosi koszty.
Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami
statutu szkoty.

4. Przed wyjazdem uczestnik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Regulaminem

organizowania wycieczek szkolnych, gdzie znajduja si¢ szczegdtowe zasady
1azuj vA ieczek szkolnych
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Zalacznik nr 3

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Imi¢ i nazwisko

=
e

Klasa

Pesel Numer
telefonu

opiekuna

Zapoznalem sig¢
z regulaminem
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el
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b
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n
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Zalacznik nr 4

ZGODA — OSWIADCZENIE RODZICOW/ OPIEKUNOW

1. Janizej podpisany (a) wyrazam zgode na wyjazd mojego syna/corki

(imig i nazwisko)
ucznia klasy ............ na wycieczke do ............... wdn. ... 20...... I.
Zobowiazuje si¢ do pokrycia pelnych kosztow wyjazdu w kwocie.......................... zt.
Zobowigzuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa dziecku w drodze pomigdzy
szkota, a domem po rozwigzaniu wycieczki.
4. Bior¢ odpowiedzialno$¢ finansowa za szkody materialne wynikajace z
nieprzestrzegania regulaminu wycieczki spowodowane przez moje dziecko.
5. Jednocze$nie o§wiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie
w tej wycieczce. Informacje o dziecku: syn / cérka
- dobrze / zle znosi jazde autokarowe;j
- inne wazne uwagi dotyczace zdrowia dziecka (alergie, zazywane leki, uczulenia
pokarmowe, itp.)

6. W przypadku choroby lokomocyjnej zobowigzuje si¢ zaopatrzy¢ dziecko w srodki
umozliwiajace jazde autokarem.

7.  Wyrazam zgod¢ na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem lub
hospitalizowaniem dziecka w przypadku zagrozenia zdrowia badz zycia mojego
dziecka przez kierownika lub opiekuna w czasie trwania wycieczki.

data, czytelny podpis rodzicow
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Zalacznik nr 5 ROZLICZENIE

wycieCzKi SZKOINEj d0..c.ueiinniiinnnn i
ZOrganizowanej W dnil ...
Kierownik WycCieCzKi. ... ...

I. Dochody

1. Whplaty uczestnikdw: liczba osoéb ....... x koszt wycieczki ............... =
...................... zk

2. Inne Wplaty ... s
Razem dochody: .........oo i

I1. Wydatki
L. KOSZE POAIOZY: ..ottt

2. KOSZE NOCIEGU: ...ttt
3. KOSZE WYZYWICTIIAL ...ttt ettt et et e et et e e et e e e et e eeaaeeans
O B 1 [ ] 157 ) P
S5.INNe WydatKi: ..o

Razem wydatki: .......................
I11. Koszt wycieczki na jednego uczestnika: .....................
IV. Pozostala kwota w wysoKkosSci ..., zl,

Prosze okresli¢ sposob zwrotu ewentualnej nadwyzki.

(data i podpis kierownika wycieczki)

17|Strona




http:/ /edukacjaemmanuel.org/
mail: szkola@edukacjaemmanuel.org
EMMANUEL Tel. +48 12 3070612; +48 733519059

- Chrze$cijanska Szkota Podstawowa
z Oddziatami Integracyjnymi , Emmanuel”
4 ’ 31-954 Krakow, os. Urocze 14

Zalacznik 6

WYCIECZKI ZAGRANICZNE UCZNIOW

Stosownie do § 7 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawie warunkoéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. poz. 1055) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowac
organ nadzoru pedagogicznego o wycieczce organizowanej za granica przekazujac kartg
wycieczki stanowiagcg zatacznik do ww. rozporzadzenia.

L. Dokumenty wymagane do zalatwienia sprawy:
1. Karta wycieczki
II. Migjsce ztozenia dokumentow:
v" Kuratorium O$wiaty w Krakowie,
IIL. Termin skiadania zawiadomien:

Zawiadomienie o wycieczce zagranicznej uczniow dyrektor szkoty/placowki sktada w terminie
co najmniej 14 dni przed planowanym wyjazdem za pomocg karty wycieczki (formularz
zamieszczony ponizej), w jednym egzemplarzu osobiscie lub za posrednictwem poczty na jeden
z powyzszych adresow wg wlasciwosci terytorialnej.

IV. Osoby do kontaktu:
v' Kuratorium O$wiaty w Krakowie:
V. Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkéw
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty iplacowki krajoznawstwa
1 turystyki (Dz. U. poz. 1055)

V1. Informacje dodatkowe:
1. Odpowiedzialnos¢ za zorganizowanie wycieczki zagranicznej ponosi dyrektor

szkoly/placowki zgodnie z zapisem art. 68 ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe
(Dz. U. 22018 r. poz. 996 z p6zn. zm.).
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Uczniowie bedacy obywatelami Rzeczypospolitej Polskiej, podczas przekraczania granicy
panstwowej oraz podczas pobytu na terytorium innych panstw czlonkowskich Unii
Europejskiej obowigzani sg do posiadania dokumentu do tego ich uprawniajacego, tj.
paszportu lub dowodu osobistego.

Uczniowie bedacy cudzoziemcami pochodzacymi z panstw trzecich, uczestniczacy
w wycieczce szkolnej do innego panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej na zasadach
okreslonych przez przepisy Unii Europejskiej, sa objeci lista ,lista podrézujacych dla
wycieczek w Unii Europejskiej” sporzadzonej przez dyrektora szkoly — wzor listy
podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej stanowi zatacznik do Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. (poz. 1476). Dane dotyczace
cudzoziemcoOw objetych , lista podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej” oraz ich
prawo do ponownego wjazdu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej potwierdza, na wniosek
dyrektora szkoty, wojewoda wtasciwy dla siedziby szkoly. Powyzsze zasady obowigzuja takze
osoby legitymujace si¢ Kartg Polaka.

Przez tzw. ,,czas wolny” w trakcie trwania wycieczki nalezy rozumie¢, iz jest to czas wolny
od zwiedzania lub innych form edukacyjnego wykorzystania czasu, a nie jest to czas wolny
od bezposredniego dozoru opiekunow.

W celu dodatkowego zapewnienia bezpieczenstwa wyjezdzajacym dyrektor szkoty/placowki
moze zglosi¢ wyjazd w serwisie Ministerstwa Spraw Zagranicznych ,,Odyseusz”
(odyseusz.msz.gov.pl). Zgloszenie wyjazdu w powyzszym systemie sprawi, ze placowka
dyplomatyczna lub konsularna wiedzie¢ bgdzie o pobycie uczniow na terenie danego panstwa.

Pozwoli to stuzbom konsularnym na nawigzanie z nimi szybkiego kontaktu oraz umozliwi
udzielenie w razie potrzeby skutecznej pomocy. Rejestracja i korzystanie z portalu sa
dobrowolne i bezptatne. Ponadto przed planowanym wyjazdem nalezy zapoznaé si¢ z
biezacymi informacjami i ostrzezeniami zwigzanymi z wyjazdem do danego kraju.

Wyjazdy organizowane w czasie wolnym od zaje¢ szkolnych tj. w okresie ferii zimowych i
ferii letnich podlegaja zgloszeniu, jako forma wypoczynku dzieci i mtodziezy. Informacje
dotyczace organizacji wypoczynku zostaly zamieszczone na stronie Kuratorium OS$wiaty w
Krakowie w zaktadce Sprawy zatatwiane w urzedzie/Wypoczynek.
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Zalacznik nr 7

(pieczeé adresowa szkoty/placowki)

Matopolski Kurator O$wiaty

Zawiadomienie o wycieczce i imprezie zagranicznej
Forma wyjazdu (zaznaczyé witasciwe):

[1 wycieczka przedmiotowa

[ ] wycieczka krajoznawczo — turystyczna

[] impreza krajoznawczo — turystyczna

N impreza turystyki kwalifikowanej i obozy we¢drowne.

Nazwa kraju bedacego celem Wyjazdu: .........ooiiiiiiiiii e
Czas PODYIU (0 — d0): oo vt
Imig i nazwisko kierownika WycieCzKi: ........oooiuiiiiiii e

Imig i nazwisko opiekuna (0pieKunOw) WycCieCZKi: ......ouviuiiiiii i

Imi¢ 1 nazwisko osoby znajacej jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w
kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanego wyjazdu:

Czy w przypadku ucznidw niepetnoletnich ich przedstawiciele ustawowi wyrazaja zgode na
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udziat w wyjezdzie? TAK / NIE (zakreslic wlasciwe).
STOAEK TrANSPOTLU ... .eeiee et e e

Czy uczestnicy wyjazdu posiadaja ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow?
TAK / NIE (zakresli¢ wtasciwe).

Czy uczestnicy wyjazdu posiadaja ubezpieczenie od kosztéw leczenia?
TAK / NIE (zakresli¢ wtasciwe).

(pieczqtka imienna i podpis dyrektora szkoty)

Zataczniki:

1. Program pobytu.

2. Lista uczniow biorgcych udzial w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.
3. Lista podrozujgcych dla wycieczek w Unii Europejskiej.
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