Procedura ewakuacji ucznidow, nauczycieli i pracownikow
z budynku Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi
~Emmanuel”

Podstawa prawna: ustawa
z dnia 24 sierpnia 1991 r o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 620),
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dn. 16 Lipca 2009 r. (Dz. U. nr 119, Poz. 998).

I. Cel procedury.

W celu zapewnienia sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniow i nauczycieli z budynku
Szkoty Podstawowej ,Emmanuel” w sytuacji zagrozenia, opracowany zostat niniejszy dokument, ktory zawiera:
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Cel procedury,

Przedmiot | zakres stosowania podstawy uruchomienia procedury,
Sposob ogtaszania alarmu,

Przydziat obowigzkow i organizacjia dziatania,

Wykaz powiadamianych stuzb,
Miejsce ewakuacji,
Zasady postepowania przy ewakuacji,

VIII Procedura postepowania na wypadek otrzymania podejrzanej przesytki,
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Procedura postepowania na wypadek powstania poZaru,
Drogi ewakuacyjne /kierunki ewakuacjiy/,

Pozostajgcy na miejscu ewakuacji,

Wykaz waznych dokumentow do zabezpieczenia.

I1. Przedmiot i zakres stosowania podstawy uruchomienia procedury.

W przypadku wystgpienia zagrozenia powodujgcego konieczno$¢ przeprowadzenia ewakuacji, decyzje o jej podjeciu
podejmuje Dyrektor lub jego zastepca, a w przypadku jego nieobecnosci Sekretarz Szkoty.
Decyzje o ewakuacji podejmuije sie, gdy:
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wystapit pozar, ktérego nie mozna ugasi¢ dostepnymi w budynku srodkami, a pozar zagraza zyciu i bezpieczenstwu
przebywajacych w budynku osob,

otrzymano informacje o podtozeniu tadunku wybuchowego lub innego $rodka niebezpiecznego,

wystapi zagrozenie katastrofa budowlang,

sg inne $rodki grozace niebezpieczenstwem.

II1. Sposdb ogtoszenia alarmu - (sygnaty alarmowe).

1. Sygnatem alarmowym ustalonym w szkole, informujgcym o zagrozeniu i koniecznosci podjecia ewakuacji jest
akustyczny i stowny komunikat podany przez urzadzenie nagtasniajace.
Tres¢ komunikatu:

"UWAGA, W BUDYNKU POWSTALO ZAGROZENIE. ZARZADZAM EWAKUACJE. PROSZE KIEROWAC SIE DO WYJSC
EWAKUACYJINYCH A NASTEPNIE DO WYZNACZONEGO MIEJSCA EWAKUACJII ZBIOROWEJ".

2. Dyrektor lub osoba odpowiedzialna za ewakuacje po wyjsciu z budynku organizuje zbiérke na terenie wjazdu na parking
szkoty — miejsce ewakuacji zbiorowej.

3. Osobg odpowiedzialng za sprawny przebieg ewakuacji jest koordynator ewakuacji (dyrektor lub jego zastepca a w
przypadku nieobecnosci — sekretarz szkoty).

4. Swiadek niebezpiecznego zdarzenia zobowiazany jest natychmiast powiadomic¢ dyrektora lub sekretariat szkoty tel.
12307 06 12

1IV. Przydziat obowiazkoéw i organizacja dziatania.

Konserwator — Pan Janusz i Osoba sprzatajaca — Pani Janina:
1. wstrzymujg wejscie na teren szkoty oséb z zewnatrz,

2. otwierajg drzwi drugie ewakuacyjne,
3. otwierajg gtdwng brame wyjazdowa na teren szkoty,
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wyprowadzajg osoby z budynku znajdujace sie na poziomie -1,

powiadamiajg sekretariat lub dyrektora o zauwazonym zagrozeniu,

w przypadku zagrozenia pozarowego konserwator wytgcza instalacje elektryczng gtéwnym wytgcznikiem pradu
znajdujacym sie na zewnatrz budynku.

Sekretariat:
zgodnie z decyzjg Dyrektora szkoty powiadamia:

Policje telefon nr 997
Straz Pozarng telefon nr 998
Pogotowie Ratunkowe telefon nr 999
Pogotowie Energetyczne telefon nr 991
MPEC telefon nr 993
Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne ___ telefon nr 994

Po uzyskaniu potgczenia nalezy podac:

A) nazwe i adres obiektu,

B) okreslic rodzaj zagroZenia,

C) podac, czy wystepuje zagroZzenie Zycia ludzkiego,

D) podac nazwisko i imie zgtaszajgcego oraz numer telefonu do kontaktu,

UWAGA
Odtozy¢ stuchawke dopiero wowczas, gdy przyjmujacy stwierdzi, ze przyjat zgtoszenie.

wyprowadzajg osoby z budynku znajdujace sie na poziomie parteru,
na polecenie dyrektora nadzoruje zabezpieczenie waznego mienia, kluczowych dokumentdw i pieczeci.

Dyrektor:
podejmuje decyzje o ewakuacji,
nakazuje powiadomienie stuzb ratowniczych,
nadzoruje przestrzegania ustalen niniejszej procedury, nakazuje uruchomienie ochrony dokumentacji i
otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych,
nakazuje unieruchomienie instalacji energetycznej, wodnej,
organizuje akcje ratownicza,
sprawdza, czy wszyscy opuscili budynek szkoty,
zabezpiecza mozliwo$¢ pomocy medycznej poszkodowanym,
wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty oséb postronnych,
zbiera informacje o osobach, ktdre pozostaty w szkole,
zabezpiecza teren,
okresla miejsce deponowanego ewakuacyjnego mienia,
wspotdziata ze stuzbami ratowniczymi,
przekazuje informacje podjetych dziatan i przekazuje plany sytuacyjne obiektu,
nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczonych podczas procesu ewakuacji, w szczegdlnosci
zabezpieczonej dokumentacji, unieruchomionej instalacji wodnej lub elektrycznej, zabezpieczenie otwartych
wyjs¢ ewakuacyjnych po ustaniu zagrozenia.

Nauczyciele:
ogtaszajq alarm dla uczniow,
znajg procedure ewakuacji z budynku szkoty i zabezpieczajg dokumentacje /dzienniki papierowe — jezeli sg/
nakazuje opuszczenie budynku przez ucznidw,
zamyka okna, drzwi i gasi $wiatto w sali,
nadzoruje przebieg ewakuacji klas, dba o bezpieczenstwo ucznidw na korytarzu i klatce schodowej,
zapobiegajac panice,
UWAGA:
Na drogach ewakuacyjnych w budynku grupy (klasy) zachowujg odstepy min. 5 metrow.
nadzoruje zabezpieczenia ewakuacyjnego mienia i dokumentéw,



7. na miejscu zbiorki kontroluje obecno$¢ ucznidw i przekazuje informacje dyrektorowi o ilosci ewakuowanych
uczniow,

8.  zapoznaje uczniéw z zasadami ewakuacji w ramach lekcji wychowawczej,

9. posiadajg wykaz waznych telefondw.

V. Wykaz powiadamianych stuzb.

Policje telefon nr 997
Straz Pozarng telefon nr 998
Pogotowie Ratunkowe telefon nr 999
Pogotowie Energetyczne telefon nr 991
MPEC telefon nr 993
Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne __ telefon nr 994
Lub,

Tel. Alarmowy telefon nr 112

VI. Miejsce ewakuacji.

Ustala sie jako miejsce ewakuacji teren parkingu przy gtéwnej bramie wjazdowe;j.

VII. Zasady postepowania przy ewakuacji.

1.
2.
3
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Sciéle stosowac sie do przekazywanych zalecen przez dyrektora,

Wytaczy¢ z gniazd wszystkie urzadzenia elektryczne,

Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego i zabezpieczyé dane informatyczne przed dostepem o0sdb
niepowofanych.

Przygotowaé do ewakuacji wytypowane mienie, dokumenty, pieczecie, archiwum.

Realizowac zadania przewidziane przydziatem obowigzkdw.

Osoby opuszczajgce szkote powinny zabrac rzeczy osobiste i przystapi¢ do ewakuacji zgodnie z ustalonymi,
opisanymi zasadami i udac sie na wyznaczone miejsce ewaluacji.

Na miejscu ewakuacji nauczyciele i uczniowie przebywajg do czasu stosownej informacji,

Nalezy pozamyka¢ okna i drzwi w salach, korytarzach i auli,

Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajgcych ewakuacje winny przystgpi¢ do wykonania przypisanych zadan,

. Nie wolno zamyka¢ pomieszczen na klucz, klucz nalezy pozostawi¢ w drzwiach,
. Na miejscu zbidrki poinformowac dyrektora o opuszczeniu sal przez uczniow,
. W przypadku odciecia drég ewakuacyjnych nalezy niezwtocznie dostepnymi srodkami (np. osob znajdujacych sie

na zewnatrz budynku) powiadomic o tym kierownika ewakuacji,

. Dyrektor przekazuje przybytemu dowddcy istotne informacje o powstatym zagrozeniu, o szacunkowej ilosci osob

przebywajgacych w budynku oraz podjetych decyzjach w zakresie ewakuaciji,

. Po przybyciu Strazy Pozarnej lub Policji wszystkie osoby przebywajgce na terenie nieruchomosci objetej

zagrozeniem powinny dostosowac sie do polecen dowddcy.

VIII. Procedura postepowania na wypadek otrzymania podejrzanej przesyiki.

PN WNH

nie otwierac przesytki,

umiescic¢ jg w szczelnym worku plastikowym i szczelnie zamkngé,

paczki nie przemieszczac i pozostawic jg na miejscu,

opusci¢ pomieszczenie i uniemozliwi¢ wejscie innym osobom,

doktadnie umy¢ rece goracg woda i mydtem, nie dotykac twarzy,

powiadomi¢ dyrektora i osoby bedgce w bezposrednim otoczeniu,

sporzadzi¢ liste osdb obecnych przy przyjmowaniu przesytki dla Policji i stuzb medycznych,

w przypadku otwarcia przesyiki: nie rozsypywac jej zawartosci, nie przenosi¢, nie dotykac, nie wacha¢, zamkna¢
okna, przykry¢ rozsypang substancje tym co jest pod reka, opusci¢ pomieszczenie i zamkna¢ drzwi, nie
wpuszczac innych oséb, zdjaé ubranie i umiesci¢ je w worku plastikowym, doktadnie umy¢ ciato uzywajac tylko
mydta, stosowac sie do polecen stuzb ratowniczych,

w przypadku rozpylenia: opusci¢ zagrozone pomieszczenie, zamkng¢ drzwi, powiadomi¢ dyrektora i osoby z
bezposredniego otoczenia, sporzadzic liste 0séb, ktore byty obecne w chwili przyjecia przesyiki.



IX Procedura na wypadek powstania pozaru.
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Kazdy kto zauwazy pozar w budynku powinien zachowac¢ spokdj i opanowanie,

natychmiast przerwac prace i przeprowadzi¢ rozpoznanie i ocene stanu zagrozenia,

w przypadku pozaru 'w zarodku' nalezy przystgpi¢ bezzwtocznie do prdéby jego ugaszenia dostepnymi w szkole
$rodkami gasniczymi,

W przypadku pozaru rozprzestrzeniajgcego sie nalezy natychmiast krzyczac ostrzec osoby przebywajgce w
poblizu miejsca pozaru i powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia stuzby ratownicze,

przystapi¢ do zorganizowanej przez dyrektora ewakuaciji,

W celu ograniczenia rozprzestrzeniania sie pozaru, o ile to jest mozliwe, z pobliza miejsca pozaru nalezy odsungc
wszystkie materiaty palne oraz pozamyka¢ drzwi do sal po uprzednim sprawdzeniu czy nie znajdujg sie tam
ludzie i zwierzeta,

W przypadku objecia pozarem catego pomieszczenia lub wystepowania znacznego zadymienia
uniemozliwiajgcego akcje gasniczg do pomieszczenia objetego pozarem nalezy zamkna¢ drzwi by ograniczy¢
dostep powietrza do pozaru i uniemozliwi¢ zadymienie budynku,

nie gasi¢ wodg urzadzen i instalacji elektrycznych,

jezeli nie jest mozliwe opuszczenie budynku, nalezy schroni¢ sie w najblizszym pomieszczeniu z oknem nie
objetym pozarem, uszczelni¢ szpare pod drzwiami i otworzyé okno w pomieszczeniu dajgc znaC o swojej
obecnosci osobom na zewnatrz,

10. podporzadkowac sie kierujgcym akcjg ratownicza,

X. Drogi ewakuacyjne.

Plany poszczegdinych kondygnacji budynku z rozrysowanymi kierunkami ewakuacji umieszczone sg w ciggach
ewakuacyjnych budynku, na kazdej kondygnacji po dwa rysunki.

XI. Pozostajacy na miejscu ewakuacji.

Dyrektor - stwierdza, ze ewakuacja jest zakonczona, wszyscy opuscili budynek szkoty,
Sekretarz - gromadzi i odpowiada za ewakuowane mienie i dokumenty,

Konserwator - wytacza doptyw energii elektrycznej otwiera doptyw wody do hydrantu.

XIII. Wykaz waznych dokumentéw do zabezpieczenia.

- pieczecie

- arkusze ocen

- dwa komputery przenosne sekretariatu,
- komputer dyrektora szkoty,

- dzienniki lekcyjne,

- arkusze ocen.



