Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie
Chrzescijanskiej Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi ,Emmanuel” z wtaczonymi klasami
gimnazjalnymi Il i lll, os. Urocze 14, 31-954 Krakow

Na podstawie:

1. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6,
poz. 69 z pozn. zm.)

2. STATUTU Chrzescijanskiej Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi ,Emmanuel” z
wigczonymi klasami gimnazjalnymi I1i 111

Rozdziat 1
Ogélne zatozenia proceduralne

§1

1. Szkota odpowiada za ucznia od chwili wejscia na jej teren, az do jego opuszczenia.

2. Nauczyciele i administracja szkoty sg zobowigzani do nadzoru nad uczniami podczas lekcji, przerw
miedzylekcyjnych, zaje¢ dodatkowych i pozalekcyjnych organizowanych przez szkote, na czas, ktdrych
dziecko zostaje im powierzone.

§2

Celem procedury jest zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Chrzescijanskiej Szkoty Podstawowe;j
z Oddziatami Integracyjnymi ,Emmanuel” gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i
niezbedng pomoc.

§3

Za wiasciwe dopetnienie procedury postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie szkoty
odpowiedzialni sa;

1. Dyrektor szkoty
2. Nauczyciele;
3. Pracownicy niepedagogiczni.

§4

Technikami i narzedziami monitorowania wypadkdow na terenie szkoty sa;

1. Obserwacje (sal, urzadzen, wyposazenia budynku i terenu szkoty) pod wzgledem bezpieczenstwa i higieny
pracy.

2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkéw, Protokoty powypadkowe).

Rozdziat 2
Definicja wypadku

§5

1. Wypadek ucznia - zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.
2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzn. zm.) - to nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane czynnikiem zewnetrznym,
majace zwigzek ze szkota.



2. Za wypadek uznaje sie wszystkie zdarzenia skutkujgce urazem i majace miejsce na terenie szkoty a takze
poza terenem szkoty podczas organizowanych przez nauczycieli wycieczek, zawodow sportowych, zawodow,
zaje¢ dydaktycznych, opiekunczych i wychowawczych prowadzonych poza budynkiem szkoty.

Rozdziat 3
Obowiazki nauczyciela w razie wypadku ucznia na terenie szkoty
§6
1. Nauczyciel jest obowigzany:
a) udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, jezeli zauwazyt wypadek, lub
dowiedziat sie o nim jako pierwszy;
b) zawiadomi¢ natychmiast o wypadku wicedyrektora szkoty (a w przypadku jego nieobecnosci
dyrektora szkoty) i Spotecznego Inspektora Pracy;
C) zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku poprzez

oddzielenie (odgrodzenie) miejsca wypadku biato czerwong tasma w celu zachowania w
nienaruszonym stanie miejsca wypadku dla utatwienia okreslenia wszelkich okoliczno$ci
zdarzenia przez odpowiednie stuzby (inspektor bhp, policja, prokurator, itp.).

§7

1. Jezeli wypadek uczniowski zdarzy sie podczas zaje¢ lekcyjnych w obiekcie szkolnym, nauczyciel
bedacy swiadkiem zdarzenia zobowigzany jest doprowadzi¢ poszkodowanego do gabinetu
pielegniarki (o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie si¢), zawiadamiajac nastepnie
wicedyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci dyrektora szkoty.

2. W przypadku nieobecno$ci wicedyrektora szkoty nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia
doprowadza dziecko do sekretariatu szkoty, zgtaszajac wypadek sekretarzowi szkoty.

3. Jesli nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia ma zajecia z klasg przed jej opuszczeniem prosi o
nadzér nad grupg nauczyciela wspomagajacego a w przypadku jego nieobecno$ci nauczyciela z
najblizszej sali. Ten bezzwiocznie przejmuje nad przekazanymi uczniami kontrole i ponosi za nich w
tym czasie odpowiedzialnos¢.

4. Jezeli wypadek uczniowski ma miejsce w sali gimnastycznej lub w miejscu, gdzie w poblizu nie ma
innego uczacego nauczyciela, nauczyciel sprawujacy bezposrednig opieke nad poszkodowanym
(ktérego stan pozwala na samodzielne poruszanie si¢):

a) wraz z poszkodowanym zabiera pozostatg cze$¢ klasy, ktorg oddaje pod opieke wychowawcy
Swietlicy lub pedagoga szkolnego (wczesniej fakt ten zgtaszajac wychowawcy osobiscie lub za
posrednictwem przewodniczacego klasy);

b) nastepnie doprowadza poszkodowanego do gabinetu pielegniarki zawiadamiajac o tym fakcie
wicedyrektora szkoty;

c) w przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej i wicedyrektora szkoty doprowadza dziecko do
sekretariatu szkoty, zgtaszajac wypadek sekretarzowi szkoty.

d) moze wezwa¢ pomoc zgtaszajac wypadek sekretarzowi szkoty telefonicznie.

5. Jezeli wypadek uczniowski zdarzy sie podczas przerwy srodlekcyjnej w obiekcie szkolnym, nauczyciel
bedacy Swiadkiem jest zobowigzany:

a) doprowadzi¢ poszkodowanego (o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie sig) do
gabinetu pielegniarki, zawiadamiajac wicedyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci
dyrektora szkoty;

b) w przypadku nieobecno$ci wicedyrektora szkoty i dyrektora szkoty doprowadza dziecko do
sekretariatu szkoty, zgtaszajac wypadek sekretarzowi szkoty;

c) jesli nauczyciel jest nauczycielem dyzurujacym prosi o zastepstwo podczas dyzuru pierwszego
napotkanego nauczyciela. Ten bezzwtocznie przejmuje nad przekazanymi uczniami kontrole i
ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialnos¢.



§8

1. Jezeli poniesione przez ucznia obrazenia uniemozliwiajg mu poruszanie si¢, nauczyciel prosi najblize
uczacego nhauczyciela lub innego pracownika szkoty o wezwanie pomocy (pielegniarki, pogotowania) oraz
poinformowanie wicedyrektora szkoty a w przypadku jego nieobecno$ci dyrektora szkoty o zaistniatym
wypadku.

2. Jezeli w poblizu zaistniatego wypadku nie ma innej dorostej osoby, nauczyciel ma prawo wysta¢ po pomoc
ucznia, ktory jego zdaniem jest najbardziej odpowiedzialny. Zanim jednak to zrobi powinien najpierw zgtosi¢
wypadek sekretarzowi szkoty telefonicznie i poprosi¢ o pomoc.

§9

1. Nauczyciel, ktéry sprawowat bezposrednig opieke nad uczniem w czasie jego wypadku (lekcja, dyzur
miedzylekcyjny) zobowigzany jest niezwtocznie, najpdzniej nastepnego dnia, sporzadzi¢ szczegdtowy opis
wypadku na obowigzujacym w szkole druku (Zatgcznik nr 1 procedury), druk dostepny jest w sekretariacie
szkoly i przekazac¢ go do wicedyrektora szkoty.

2. Za osobe sprawujacg bezposredni nadzér nad poszkodowanym uwaza sie tego nauczyciela (lub
nauczycieli), ktory petnit dyzur w miejscu, badz najblizej miejsca zdarzenia.

3. W sytuaciji, kiedy nauczyciel zwleka ze sporzadzeniem notatki stuzbowej o okolicznosciach wypadku ucznia,
wicedyrektor szkoty stosuje wobec niego pismo ponaglajace (Zatacznik nr 2).

4. Notatke stuzbowg dotyczaca okolicznosci wypadku ucznia (Zatacznik nr 1) nauczyciel zobowigzany jest
przedtozy¢ wicedyrektorowi szkoty najpozniej nastepnego dnia po otrzymaniu pisma.

Rozdziat IV
Obowiazki poszkodowanego ucznia w razie wypadku na terenie szkoty

§10

Jezeli wypadek miat miejsce w szkole w czasie lekcji lub w czasie zaje¢ Swietlicowych, uczen natychmiast ma
obowigzek zgtoszenia tego faktu nauczycielowi sprawujacemu opieke w chwili wypadku.

§ 11

Jezeli wypadek miat miejsce na przerwie, uczen zaraz po wypadku ma obowigzek zgtoszenia tego faktu
nauczycielowi dyzurujgcemu lub pierwszemu napotkanemu nauczycielowi.

§12

Jezeli wypadek miat miejsce poza budynkiem szkoty, ale na jej terenie (np. szkolny plac), uczen zaraz po
wypadku ma obowigzek zgtoszenia tego faktu pierwszemu napotkanemu nauczycielowi.

§13
Jezeli wypadek miat miejsce w szkole, a uczen z réznych powoddw nie zgtosit tego faktu w dniu wypadku,

jego obowigzkiem jest zgtoszenie wypadku pedagogowi szkolnemu w pierwszym dniu przyjécia do szkoty po
wypadku.



Rozdziat V
Obowiazki wicedyrektora szkoty

§14

Obowigzkiem wicedyrektora szkoty jest:

1. zapoznanie sie z Procedurg postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie ChSP
;LEmmanuel” wszystkich nauczycieli, uczniow oraz ich rodzicow;

2. zaproponowanie sktadu zespotu powypadkowego na dany rok szkolny, ktérego zadaniem jest
przeprowadzanie postepowania powypadkowego (podczas pierwszego zebrania rady pedagogicznej na dany
rok szkolny);

3. zatwierdzanie protokotéw powypadkowych;

4. prowadzenie Rejestru wypadkoéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12. 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach;

5. omawianie z pracownikami szkoty okolicznosci i najczestszych przyczyn wypadkdw oraz ustalanie $rodkdéw
niezbednych do zapobiegania im;

6. bezzwloczne zawiadomienie o0 wypadku smiertelnym, ciezkim, a takze zbiorowym - prokuratora i kuratora
o$wiaty. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia - inspektora sanitarnego.

Rozdziat VI
Sklad i zadania Zespotu powypadkowego

§15

1. W sktad zespotu wchodzi Spoteczny Inspektor Pracy (przewodniczacy zespotu) oraz cztonek szkolnego
zespotu ds. BHP.

2. W razie nieobecno$ci Spotecznego Inspektora Pracy jego obowigzki przejmuje pedagog szkolny.

3. W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel osoby prowadzacej szkote,
Kuratora Oswiaty oraz Rady szkoty.

§16
Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa.
§17

Na postepowanie powypadkowe Zespotu sktada sie:

1. rozmowa z uczniem poszkodowanym w wypadku, w obecno$ci co najmniej dwdch Swiadkdw zdarzenia, i
sporzadzenie notatki stuzbowej z tej rozmowy na obowigzujacym w szkole druku (Zatgcznik nr 3 procedury);
2. analiza notatki stuzbowej dotyczacej okolicznosci wypadku ucznia (Zatacznik nr 1) sporzadzonej przez
nauczyciela;

3. sporzadzenie Protokotu Ustalenia Okolicznosci i Przyczyn Wypadku Ucznia (Zatgcznik

nr 4) w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia o wypadku.

a) Jezeli uczen poszkodowany w wypadku jest nieobecny w szkole, co uniemozliwia przeprowadzenie z
nim rozmowy w ciggu 14 dni, rozmowe te przeprowadza sie najpdzniej drugiego dnia po powrocie dziecka do
szkoty. Protokét powypadkowy sporzadza sie wéwczas tego samego dnia;

4. zaznajomienie z trescig Protokotu Powypadkowego wicedyrektora, ktéry dokonuije jego

zatwierdzenia;

9. wykonanie 2 kopii Protokotu Powypadkowego - po 1 egzemplarzu dla osoby prowadzacej szkote oraz dla
rodzica /opiekuna prawnego dziecka poszkodowanego w wypadku;

6. przeprowadzenie rozmowy telefonicznej z rodzicem/prawnym opiekunem poszkodowanego dziecka, w
sprawie ustalenia terminu odbioru Protokotu Ustalenia Okolicznosci i Przyczyn Wypadku Ucznia i



sporzadzenie notatki stuzbowej z tej rozmowy na obowigzujacym druku (Zatacznik nr 5 procedury);

7. zapoznanie z tre$cig Protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania

powypadkowego poszkodowanego ucznia, nauczyciela sprawujgcego nad nim opieke w chwili wypadku oraz
rodzica/opiekuna prawnego, ktdry potwierdza ten fakt podpisem w protokole;

8. przekazanie kopii Protokotu rodzicowi/opiekunowi prawnemu poszkodowanego ucznia, pouczenie go 0
prawie zgtoszenia do Protokotu uwag i zastrzezen w terminie 7 dni od chwili otrzymania protokotu;

9. w przypadku otrzymania zastrzezen do Protokotu (pisemne o$wiadczenie od rodzica/opiekuna prawnego
poszkodowanego ucznia skierowane do Przewodniczacego Zespotu Powypadkowego) zespdt ponownie
przeprowadza postepowanie powypadkowe.

§18

Postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakoriczone jezeli do tresci Protokotu powypadkowego w terminie
7 dni nie zostang zgtoszone zastrzezenia przez rodzicéw/opiekundw prawnych poszkodowanego ucznia.

Rozdziat VI
Obowiazki pedagoga szkolnego

§19

1. Udzielenie pomocy poszkodowanemu w wypadku uczniowi.

2. Wezwanie Pogotowia Ratunkowego w sytuacji zagrozenia zdrowia i zycia ucznia poszkodowanego w
wypadku.

3. Niezwtoczne powiadomienie o wypadku rodzicow/opiekundw prawnych poszkodowanego ucznia.

4. Z przeprowadzonej rozmowy z rodzicami /prawnymi opiekunami poszkodowanego ucznia pedagog szkolny
sporzadza notatke stuzbowg na obowigzujacym druku.

Zalaczniki do Procedury postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie
Chrzescijanskiej Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi ,Emmanuel” z wiaczonymi klasami
gimnazjalnymi Il i lll, os. Urocze 14, 31-954 Krakow

1. Zatgcznik nr 1 - Notatka stuzbowa dotyczaca okoliczno$ci wypadku ucznia;

2. Zatgcznik nr 2 - Pismo ponaglajace do nauczyciela dotyczace sporzadzenia notatki stuzbowej o
okoliczno$ciach wypadku ucznia;

3. Zatgcznik nr 3 - Notatka stuzbowa z rozmowy z uczniem poszkodowanym w wypadku;

4. Zatgcznik nr 4 - Protokdt Ustalenia Okoliczno$ci i Przyczyn Wypadku Ucznia;

5. Zatgcznik nr 5 - Notatka stuzbowa z rozmowy telefonicznej z rodzicem w sprawie odbioru Protokotu
Ustalenia Okolicznosci i Przyczyn Wypadku Ucznia;



Zatgcznik Nr 1

do Procedury postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia na terenie szkoty

Krakow, dnia .....coooeveeeveeeeeeen

NOTATKA SLUZBOWA dot. OKOLICZNOSCI WYPADKU UCZNIA
IMig i NAZWISKO UCZNIA.........crererriereieieinieieiresi s KIASA ..o

Data wypadku .........cccvvienniierncc, GOUZ . ottt e
ROAZA] ZAJEC ...t ettt bbbttt bRt n ettt ne s
MIEJSCE WYPAAKU ...ttt ettt s e e bt seb s se s e bbb s e e st eter e
Swiadkowie zdarzenia:

Data i czytelny podpis nauczyciela



Zatgcznik Nr 2
do Procedury postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia na terenie szkoty

Krakow, dnia ....oooveeeeeeeeeeen

Pani/Pan..........ccccoeeveviieeciccnn,
NaUCZYCIE ...,
Dot. wypadku ucznia
Prosze o sporzadzenie notatki stuzbowej o okolicznos$ciach wypadku

UCZNI. ettt ZKIaSY ..o
JaKi Wydarzyt SI@ W ANIU ......c.coviiccicis s

W MIEJSCU vttt 01010 072 & TP

Notatke na obowigzujacym w szkole druku nalezy przedtozy¢ wicedyrektorowi szkoty w terminie najpozniej 2
dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Przyjetam/przyjatem do wiadomo$ci:

Data i czytelny podpis nauczyciela



Zatgcznik Nr 3
do Procedury postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia na terenie szkoty

Krakow, dnia .......ccccceevevvvevereene,

NOTATKA SLUZBOWA z rozmowy z uczniem poszkodowanym w wypadku

Imig i NAZWISKO UCZNIA .......ceeveveeirieieierieiersse e KIasa ......ccocovvrerreeeenrinnnne,
Data wypadku .........ccccvvieniniinincc, GOUZ . ot e
ROUZA] ZAJEE ... e sheb it
MIEJSCE WYPAAKU ...ttt ettt st et
Nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniem w chwili wypadku ...........cccovovveeiieiseviiniiiiccnes

Swiadkowie zdarzenia:

Podpis poszkodowanego Podpis Swiadkow wypadku Notatke sporzadzit:



Zatgcznik Nr 4
do Procedury postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia na terenie szkoty

Krakow, dnia .......ccccceevevvvevereene,

PROTOKOL N ...,
1. Zespdt powypadkowy w sktadzie:
e o174 = Tl (410722 o AT

(imie i nazwisko ) (stanowisko)
SCZIONEK ..o
dokonat W dniach ... ustalen dotyczacych okolicznosci i przyczyn
wypadku, jakiemu w dniu ..........cceeeieiiriinrinen 0 g0dzinie ....ccoovvvvverereririnne, ulegtita

(imie i nazwisko ucznia)

UrOdZONY (8)...cvvverererererererieisiereresaenes
(data urodzenia)

ZAMIESZKANY Q) ©.vvvvvieiiieiee et bbb

2. Rodzaj wypadku(Smiertelny, zbiorowy, ciezki, lekki)

3. R0AZa] USZKOAZENIA CIata .........cveviviiiciiectce e e
4. Miejsce uszkodzenia ciafa
O.UdZIEIONA POMOC ...ttt sttt st nenas

6. MiI€JSCE WYPAAKU. ...ttt e
7. ROUZA] ZGJEC. ... bbb
8. Opis wypadku - z podaniem wydarzenia, ktére spowodowato wypadek i przyczyn wypadku

10. Czy osoba sprawujgca nadzor nad poszkodowanym uczniem byta obecna w chwili wypadku w migjscu, w
ktorym zdarzyt sie wypadek (jesli ni -poda¢ z jakiej przyczyny)?

11. Swiadkowie wypadku:



e e bt E R ARttt
(imig i nazwisko) (miejsce zamieszkania)

USSP
12. Proponowane $rodki zaradcze:

13. Poszkodowanego ucznia, jego rodzicow (prawnych opiekunow) lub osobe (placéwke) sprawujacg nad nim
opieke zapoznano z trescig niniejszego protokotu oraz pouczono w sprawie zgtoszenia do protokotu uwag i
zastrzezen. Uwagi zatgczono do protokotu.

14. Podpisy cztonkdw zespotu powypadkowego uczestniczacych w ustalaniu przyczyn i okolicznosci wypadku

15. Data sporzgdzenia ProtoKOtU ...........ccueeuiiiiiiiissee e
16. Wykaz Zatacznikdw do protokotu

(data) (podpis i pieczatka imienna)

18. potwierdzenie odbioru przez rodzicéw ucznia (prawnych opiekunéw) lub osobe (placéwke) sprawujacq
opieke nad uczniem.

(data) (imig i nazwisk (podpis)



Zatgcznik Nr 5

do Procedury postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia na terenie szkoty

NOTATKA SLUZBOWA

z rozmowy telefonicznej 0dbyte] W dniU ...

Z Pani@/Panem ........c.couiiiiiiieieese e :
00T Aot =T 0 U o - T
w sprawie odbioru Protokotu Ustalenia Okolicznosci i Przyczyn wypadku Ucznia.

Rozmowe przeprowadzit(a) Podpis Rodzica:



