Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej i duplikatow
swiadectwa szkolnego
oraz pobierania oplat za te czynnosci
w Zespole Szkol Nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lancucie

Podstawa prawna:

- Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie swiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz.U.2018.939)
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz.U.2016.1827)

L Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczen moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z
pisemnym wnioskiem o wystawienie duplikatu legitymacji szkolnej (zgodnie z zatagcznikiem nr 1)
do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze szkolnej strony internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie oraz potwierdzenie optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie oplaty
skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zi.

4. Optate wnosi si¢ na konto szkoty 87 9177 0008 2001 0004 0240 0003

5. Blankiety do wptat gotéwkowych mozna odebra¢ w sekretariacie lub wypelni¢ samemu na

odpowiednich drukach. Powinien zawierac:

- Nazwe odbiorcy: Zespot Szkot Nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lancucie

- Numer rachunku odbiorcy: 87 9177 0008 2001 0004 0240 0003

- Kwote wptaty 9,00 ztotych

- Nazwe zleceniodawcy: imig i nazwisko ucznia, klasa

- Adres zamieszkania ucznia: miejscowos¢, numer domu, kod pocztowy

- Tytutem: Oplata za duplikat legitymacji

6. Duplikat legitymacji wydawany jest w tym samym dniu badz w nastepnym dniu roboczym.

7. W przypadku zniszczenia oryginatu legitymacji szkolnej, uczen moze réwniez wystapi¢ do

dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej na takich samych

zasadach jak w przypadku jej calkowitej utraty, z tym ze legitymacje¢ zniszczong dotacza do wniosku.

8. Duplikat legitymacji ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



1. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa szkolnego promocyjnego, $wiadectwa ukonczenia
szkoty, §wiadectwa dojrzatosci i dyplomoéw za wyjatkiem tych wydawanych przez OKE, uczen lub
absolwent moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wystawienie duplikatu
(zgodnie z zalacznikiem nr 2) - do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze szkolnej strony
internetowe;.

2. Zawydanie duplikatu $wiadectwa pobiera si¢ optate¢ w wysokosci rownej kwocie oplaty skarbowej

od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.

4. Optate wnosi si¢ na konto szkoty 87 9177 0008 2001 0004 0240 0003

5. Blankiety do wptat gotéwkowych mozna odebra¢ w sekretariacie lub wypetlni¢ samemu na

odpowiednich drukach. Powinien zawierac:

- Nazwe odbiorcy: Zespot Szkot Nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lancucie

- Numer rachunku odbiorcy: 87 9177 0008 2001 0004 0240 0003

- Kwote wptlaty 26,00 ztotych

- Nazwg zleceniodawcy: imie i nazwisko ucznia/absolwenta

- Adres zamieszkania: miejscowos¢, numer domu, kod pocztowy

- Tytutem: Opfata za duplikat swiadectwa

6. Termin wykonania duplikatu Swiadectwa do 14 dni.

7. Dowod optaty nalezy okaza¢ do wgladu przy odbiorze duplikatu.

8. Duplikat moze zostaC odebrany osobiScie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby

posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wiasnorecznym podpisem

i po uprzednim okazaniu dowodu osobistego lub moze zostaC wysytany pod wskazany we wniosku

adres.

9. Duplikat $wiadectwa ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



